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2. Einleitung

Dieses Dokument dient als , Schritt-fir-Schritt — Anleitung” fUr die Selbstregistrierung des OrgAdmins
als Lehrkragt im IdAM.

Mit Hilfe der ,Selbstregistierung” des OrgAdmins als Lehrkraft wird im IdAM ein noch
nichtexistierendes Benutzerkonto fUr den OrgAdmin erstellt. Das funktioniert mit Hilfe eines
,Freischaltcodes (FSC)“, den man von der Schulleitung nach der Registrierung und Prifung
Ubergeben bekommt.

Da der OrgAdmin der erste Benutzer der jeweiligen Organisation (Schule) im IdAM ist und dieser
(nach Beantragung erweiterter Rechte) den ASV-Import aller weiteren Schilerinnen, Schiler und
Lehrkrafte durchfUhrt, muss nur der OrgAdmin den Prozess der Selbstregistrierung am IdAM
durchfGhren. Alle weiteren Lehrkréfte werden automatisch Gber den ASV-Import im IdAM angelegt.
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3. Freischaltcode beantragen

FUr die Selbstregistrierung wird ein Freischaltcode (FSC) bené&tigt. Damit eine zum OrgAdmin benannte
Lehrkraft einen Freischaltcode bekommt, bedarf es einer FSC-Beantragung. Die notwendigen Schritte hierfir

werden nachfolgend beschrieben.

31 Aufruf IdAM - DBP

https://bw.schule/login

SCHULEGeew

lernen | lehren | kommunizieren

Anmelden

Abbrechen Registrierung for OrgAdmin

Datenschutzinformation Nutzungsbedingungen Impressum

Offnen Sie einen Webbrowser (bevorzugt Microsoft Edge) und wechseln Sie zur Web-Adresse

Kontakt

3.2

Registrierung fir Lehrkrafte

Wahlen Sie den Punkt ,Registrierung fir Orgadmin®...

SCHULEGeew

lernen | lehren | kommunizieren

Anmelden

Abbrechen

Registrierung for OrgAdmin

Datenschutzinformation Nutzungsbedingungen Impressum

Kontakt
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3.3 Freischaltcode (FSC) beantragen

Wahlen Sie nun den Punkt ,Freischaltcode fir OrgAdmin beantragen®

SCHULEGeew

lernen | Ieheen | kommunizieren

Selbstregistrierung nur fiir OrgAdmins

Néchster Schritt
[ & Freischaltcode fiir OrgAdmin beantragen ]
Abbrechen
5
T Wb Datenschutzinformation Nutzungsbedingungen impressum

Kontakt

3.3.1 Daten ausfillen

notwendigen Angaben aus.

-

Freischaltcode beantragen

Der Freischaltcode besitzt eine Giiltigkeit von 20 Tagen und wird nach erfolgreicher
Validierung Uber die angegebene Schule zugestellt.

Vomame Max
Nachname Mustermann 9
Personalnummer 19667755 e
Schulnummer 09999999 0
Freischaltcode beantragen
Zuriick hrechen
Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum

Baden Wikrttemberg

Im Fenster , Freischaltcode beantragen” fillen Sie nun bitte die bendtigten Pflichtfelder mit den

Kontakt

Vorname der Lehrkraft

9 Nachnahme der Lehrkraft

FUJITSU-RESTRICTED
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e Personalnummer der Lehrkraft (8-Stellen)

0 Schulnummer (8-Stellen) - Bitte die fihrende ,NULL" mit angeben!

3.3.2Initiierung FSC

Wenn alle Pflichtfelder ausgefillt sind, dricken Sie bitte auf ,Freischaltcode beantragen”

r

Freischaltcode beantragen

Der Freischaltcode besitzt eine Giltigkeit von 20 Tagen und wird nach erfolgreicher
Validierung tiber die angegebene Schule zugestelit.

omame Max

Nachname Mustermann
Personalnummer 19667755
Schulnummer 09999999
[ Freischaltcode beantragen ]
Zuriick hrechen
Haden s ‘ Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt

Hinweise:
1. Die FSC-Beantragung ist 20-Tage gultig!

2. Falls Sie innerhalb der 20-Tage einen zweiten Antrag — aus etwaigen Grinden - stellen
wirden, fUhrt das zu einer Fehlermeldung.

3. Falls es an dieser Stelle zu einer berechtigten Fehlermeldung kommt, wenden Sie sich bitte
mit der Fehlermeldung an lhren ServiceDesk!
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3.3.21 Organisation wahlen

Hinweis: Nur im Falle, wenn eine zum OrgAdmin benannte Lehrkraft mehr als einer Organisation (z.B.
mehreren Schulen) zugewiesen ist, erscheint nach dem ,Dricken” ,Freischaltcode beantragen” ein

weiteres Auswahlmeny, um die Ziel-Organisation zu wéahlen, in dessen Organisationskontext das
Benutzerkonto erstellt werden soll.

=

Freischaltcode beantragen

Zur angegebenen Organisation gibt es mehrere Schulzweige. Bitte wahlen Sie den
richtigen Schulzweig aus.

Nachname
Yarsonalnummer
Schulnummer

Organisatior Organisation auswahlen b

AGY Testgymnasium

RS Testrealschule

Datenschutzerkldrung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt

» Wahlen Sie die gewinschte Organisation aus und dricken Sie im Anschluss erneut auf die
Schaltflache ,Freischaltcode beantragen”.
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3.3.3Bestatigung der Beantragung

Nach erfolgreichem betéatigen der Schaltflache ,Freischaltcode beantragen”, erscheint nachfolgender
Bestatigungshinweis.

SCHULEesw

lernen | lehren | kommuni zicren

Freischaltcode beantragen

Vielen Dank!

Der Antrag auf einen Freischaltcode wurde erfolgreich abgeschickt. Der
Freischaltcode wird Gber die angegebene Schule zugesteltt

N

Zur Startseite

Datensch ing Nutzung 1 I Kontakt

Hinweise:

1. Der FSC wird automatisch vom IdAM-System erzeugt und wird per eMail an die
Poststellenadresse der jeweiligen Schulleitung versendet.

2. Das Sekretariat, bzw. die Schulleitung der jeweiligen Schule muss den Antrag als nachstes
prifen und bearbeiten.

3. Die Prifung und Bearbeitung kann etwaige Zeit (Stunden - Tage) in Anspruch nehmen!

4. Nach erfolgreicher Uberprifung Ubermittelt die Schulleitung/Sekretariat den FSC an den/die
Antragssteller:in

5. Falls es an dieser Stelle zu einer Fehlermeldung kommt, wenden Sie sich bitte mit der
Fehlermeldung an |hren ServiceDesk!
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4. Freischaltcode anwenden

Nach der Prifung des Antrags fUr einen Freischaltcode und Ubermittlung des Freischaltcodes an die zum
OrgAdmin benannte Lehrkraft durch die Schulleitung/Sekretariat, kann die Selbstregistrierung weiter
fortgesetzt werden.

Ihnen liegt an dieser Stelle ein Freischaltcode vor, die weiteren Schritte werden nachfolgend beschrieben.

4.1 FSC - eMail - Beispiel

Nachfolgend ist der Inhalt als Beispiel eines Freischaltcode-eMails dargestellt, welches automatisch vom IdAM-
System an die Schulleitung versendet wurde.

Mit welchem Ubertragungsweg z.B. Threema, eMail oder per Ausdruck, die Schulleitung Ihnen den FSC
Ubergibt, obliegt allein der jeweiligen Schulleitung.

Inhalt der eMail:

SCHULEzew

Sehr geehrie Damen und Herren,

die Lehrkraft hst sinen Zugang zur Digitalen Bildungsplattfiorm
Baden-Wirttembery beantragt.

Der Freischaltcode ist giltig bis 30.11.2023 und muss bis dehin singelast
werden.

Bitte Gbergeben Sie diesen Freischalicode an die Lehrkraft
Vormame

Machname:

Freischaltcode:
Ablaufdstum: 30.11.2023

Link zur Selbstregistrierung mit Freischaltcode:
hitps-ievalustion bw. schule/selfRepistrationStep1 Poode=|

| e ——— Haontalk: Daterschutzerklinng impressum

Hinweise zur Nutzung des FSC:
Sie haben nun folgende Méglichkeiten, die Selbstregistrierung mit Hilfe des FSC abzuschlieBen:
1. Aufruf des IdAM — DBP via Webbrowser (weiter ab 5.2)

2. Nutzen des im eMail eingebetteten ,Link zur Selbstregistrierung mit Freischaltcode” (weiter ab
5.4)

3. Nutzen des im eMail eingebetteten QR-Codes, z.B. mit einer Handy-Kamera-App (weiter ab
5.4)

FUJITSU-RESTRICTED 9 of 23 © Fujitsu 2023



Schritt-fOr-Schritt Anleitung

FUJITSU-RESTRICTED 10 of 23  © Fujitsu 2023



Schritt-fOr-Schritt Anleitung

4.2 Aufruf IdAM - DBP
Offnen Sie einen Webbrowser (bevorzugt Microsoft Edge) und wechseln Sie zur Web-Adresse
https://bw.schule/login
RCHULE
Anmelden
Abbrechen Registrierung fir Lehrkrafte
il Datenschutzerkldrung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt
4.3 Registrierung fir Lehrkrafte
Wahlen Sie den Punkt ,Registrierung fir Lehrkrafte”...
QCHULE.R
Anmelden
2% Datenschutzerkldrung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt

Haden Warticibers

FUJITSU-RESTRICTED
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4.4 Selbstregistrierung
Geben Sie nun hier 0Ihren .Freischaltcode" ein und dricken Sie auf ,Nachster Schritt" .
Selbstregistrierung nur fiir Lehrkréfte
Z:::dnungsscm[lssel sau. oo a

Freischaltcode

Néchster Schritt 9

& Freischaltcode fiir Lehrkrifte beantragen

Abbrechen
Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt
4.5 Verifizierung mit Threema-ID
An dieser Stelle ist es nochmal notwendig, dass Sie - zur Verifizierung lhrer Person — nachfolgende Eingaben
machen.
SCHULEesw

[T ——

Selbstregistrierung

Personalnummer 19667755
Threema- 1
D 9F B
Registrieren
Zuriick Abbrechen
Datenschutzerkldrung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt
[ 4

Hinweise:
1. Eine Threema-ID ist hier zwingend notwendig, drum falls Sie noch keine persénliche
Threema-ID besitzen, folgenden Sie dem Link ,Ich habe keine Threema-ID".
Auf der WebSeite des KM ist beschrieben, wie Sie eine Threema-ID kostenlos erlangen

koénnen.

» Nach Eingabe lhrer Personalnummer und lhrer Threema-ID dricken Sie bitte auf ,Registrieren”.
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4.6

Bestatigung der Selbstregistrierung

r

Als Bestatigung, dass die Selbstregistrierung erfolgreich war, wird nachfolgende Rickmeldung dargestellt.
Dricken Sie hier dann auf ,Zur Startseite”.

SCHULEesw

e p—

Selbstregistrierung
Vielen Dank!
Sie haben sich erfolgreich registriert. Um die Registrierung abzuschlieen,

erhalten Sie demnachst eine Threema Nachricht. Bitte klicken Sie auf den darin
enthaltenen Link.

Zur Startseite

Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt

Hinweise:

1. Wie aus dem Rickmeldungstext zu entnehmen ist, sendet lhnen das IdAM-System
automatisch einen Zugangslink an Ilhre Threema App.

2. Falls keine Nachricht via Threema empfangen wird, kann es sein, dass in Threema unter
,Einstellungen > Privatsphare > Unbekannte blockieren” aktiviert ist, dann das ,Blockieren” bitte
abschalten!

3. Wichtig fur den ServiceDesk >>> Das Benutzerkonto wird im IdAM - DBP erst dann erstellt,

wenn der Anwender den Link aus Threema bestatigt!
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4.7 Login-Daten via Threema App

Das IdAM-System versendet automatisch einen Benachrichtigungs-Link in lhre Threema App.

Wichtig: Falls keine Nachricht via Threema empfangen wird, kann es sein, dass in Threema unter
.Einstellungen > Privatsphare > Unbekannte blockieren” aktiviert ist, dann das ,Blockieren” bitte abschalten!

13:53 Gl 42% =

« 5 ;IDAM DBP o

Dieser Chat stammt

von einem unbekannten Spam melden
Kontakt

v 1 UNGELESENE NACHRICHT v
Guten Tag

Sie haben diese Nachricht erhalten, um
Ihre Anmeldung zu bestatigen und um lhr
Passwort festzulegen. Nach diesem
Schritt ist lhre Registrierung vollstandig
abgeschlossen.

Bitte 6ffnen Sie die Seite
https://evaluation.bw.schule
/selfRegistrationConfirm?token=

S14532YWRS016020JJ160371Q13073E
UCMH10150BTEPD7772VESXP9523M13
521NDEVTT8700P3996AQFK4074QEZIF
11299GQ3497RTJR4217F7962DM8290L
BWHQ4495BJJ11790LV7915GOVGJ258
3UTCOD14214FXEWZ678WF8958GCMF

® Nachricht eingeben @ 4

[l @) <

» Offnen Sie bitte die WebSite Uber den Link.
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4.8 Passwort festlegen

Als nachstes erscheint eine Seite zum Festlegen Ihres Passwortes.
13:53 @ =Gl 42% =

e ﬁ evaluation.bw.schule/selfRegistra . ()

SCHULEGesw

lermen | lehren | kommunizieren

Selbstregistrierung

Hallo |

zum Abschluss der Registrierung bitte ein
Passwort vergeben.

Passwort

Passwort wiederholen

Registrierung abschlieen

Abbrechen
¥+ =

I O <

» Vergeben Sie hier bitte ein sicheres Passwort und dricken im Anschluss auf ,Registrierung
abschlieBen”
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4.9 Benutzerkennung wird angezeigt

Nach der Festlegung des Passworts, erscheint folgende Meldung.
1354 08 2O 4% -

e ﬁ evaluation.bw.schule/selfRegistra O

SCHULEGesw

letnen | Jehren | kommunizieren

Selbstregistrierung

Hallo

Danke, die Registrierung ist nun
abgeschlossen.

Benutzungskennung:
k.-
Zuriick zum Dashboard
< + =
1 O <

» Merken Sie sich bitte Ihre Benutzerkennung, zusammen mit dem vergebenen Passwort kénnen Sie
sich damit ab sofort auf dem IdAM-DBP (https://bw.schule/login) anmelden.
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4.10 Aufruf IdAM - DBP

Offnen Sie einen Webbrowser (bevorzugt Microsoft Edge) und wechseln Sie auf die Web-Adresse
https://bw.schule/login
RCHULEeck
Passwort vergessen?
Anmelden
Abbrechen Registrierung fir Lehrkréfte
,H“g: = Datenschutzerkldrung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt

4.1 Erstameldung am IdAM - DBP
Geben Sie auf der Anmeldeseite Ihre Benutzerkennung mit Passwort ein und dricken den ,,Anmelden*”
Button.
r bl
SCHULEeqw
K.
......... | \
Passwort vergessen?
Anmelden
Abbrechen Registrierung fiir Lehrkréfte
Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt
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412 Bestatigung Nutzungsbedingungen

Als nachstes missen Sie ,einmalig” die Nutzungsbedingungen lesen und im Anschluss als , Gelesen”
bestatigen.

r

SCHULEesw

[T pT——

Nutzungsordnung fur das Identitéts- und
Accessmanagementsystem mit Dashboard (IdAM) der
Digitalen Bildungsplattform (DBP)

1. Vorwort

Fur die Nutzung im schulischen Kontext steht den Personen an den
offentlichen Schulen in Baden-Wurttemberg das IdAM der DBP mit
Dashboard zur Nutzung zur Verflgung. Mit dem IdAM wird die

Zugangsberechtigung zu Anwendungen und Diensten der Digitalen

Gelesen

Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt

413 Sicheres Passwort setzen

Als Lehrkraft bedarf es einer hdheren Sicherheit, darum muissen Sie an dieser Stelle ein neues komplexeres
Passwort fUr Ihr Benutzerkonto vergeben und im Anschluss auf ,Initialpasswort andern* dricken.

-

SCHULEeew

leenen| e komenaeisers

A Das eingegebene Passwort war korrekt.
Aus Sicherheitsgrinden mussen Sie ein neues Passwort vergeben.

Initialpasswort @ndern

Abbrechen

Datenschutzerklérung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt
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414 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren

FUr einen Zugriff auf die Digitale Bildungsplattform BW ist fUr Lehrkrafte zusatzlich eine 2-Faktor-
Authentifizierung erforderlich. Zum Einrichten der 2-Faktor-Authentifizierung wird eine App wie FreeOTP,
Microsoft Authenticator oder Google Authenticator benétigt.

Beispiel ,Microsoft Authenticator":
> Offnen Sie die ,Microsoft Authenticator" App auf Inrem Mobilen Gerat.
» Wahlen Sie ,Konto hinzufigen"
» Wahlen Sie , Geschéfts- oder Schulkonto"
>

Waihlen Sie ,, QR-Code scannen" und halten Sie Ihr mobiles Gerat mit der Kamera auf den am
Bildschirm angezeigten QR-Code

A\ Bitte richten Sie die 2-Faktor-Authentifizierung ein.
Es wird eine App wie FreeOTP, Microsoft Authenticator oder Google Authenticator
bendtigt. Besuchen Sie Ihren App Store um diese zu installieren. Folgen Sie
anschlieRend den Anweisungen in der App um diese einzurichten. Scannen Sie
daraufhin den folgenden QR-Code mit Ihrer App und tragen Sie den angezeigten
Verifikationscode in das Feld ein.

Oder geben Sie diesen Code in ihrer Authentifizierungs-

App ein: MMI4NF — 2Q7FE3Q26
Einrichtung abschlieBen
i ” ;
Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt

Haden Wiirttemberg

» Im Anschluss erscheint die Meldung ,Konto wurde hinzugefigt”

» Wechseln Sie nun in der ,Microsoft Authenticator” App, in das gerade hinzugefigte Konto und
Ubertragen Sie den ,, Code fir Einmalkennwort" in die Eingabemaske

» Bestéatigen Sie die Anmeldung mit dricken auf ,Einrichtung abschlieBen”

A Bitte richten Sie die 2-Faktor-Authentifizierung ein.
Es wird eine App wie FreeOTP, Microsoft Authenticator oder Google Authenticator
bendtigt. Besuchen Sie lhren App Store um diese zu installieren. Folgen Sie
anschlieBend den Anweisungen in der App um diese einzurichten. Scannen Sie
daraufhin den folgenden QR-Code mit lhrer App und tragen Sie den angezeigten
Verifikationscode in das Feld ein.

Oder geben Sie diesen Code in ihrer Authentifizierungs-
App ein: MMI4N — \7FE3Q26

980083

Einrichtung abschlieRen

Datenschutzerklarung Nutzungsbedingungen Impressum Kontakt
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4.15

Vorgang abgeschlossen

r

SCHULEesw

Aktuelles »

10.11.2023
Trauer tiber getéteten Schler in
Offenburg

09.11.2023
Nichtraucherwettbewerb ,Be Smart —
Don’t Start” startet wieder

Digitaler
D Arbeitsplatz fur
Lehrkrafte

D Threema Work

Nach Abschluss der 2-Faktor-Authentifizierung Aktivierung, wird Ihnen der DashBoard des IdAM - DBP
angezeigt und die Selbstregistrierung ist hiermit abgeschlossen.

0 & = @ v

07.11.2023
Berufliche Orientierung zukunftsfahig
gestalten

D SESAM

? Unterstutzung
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A. Liste von AbkUrzungen

KUrzel Erléduterung

ZSL Zentrum fur Schulqualitat und Lehrerbildung

IBBW (SCS) Institut fUr Bildungsanalysen Baden-Wirttemberg (Service Center Schulverwaltung)
KM Kultusministerium BADEN-WURTTEMBERG

ASV Amtliche Schulverwaltung

AVV Auftrag zur Datenverarbeitung / Auftragsdatenverarbeitungsvertrag

BITBW Landesoberbehdérde Bade-Wirttemberg

FSC Freischaltcode
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B. Webseiten und Quellen

Name Beschreibung

https://evaluation.bw.schule/ EVAL Baden-Wurttemberg IdAM Portal
www.mooc-bw.de Moodle - Lehrerfortbildungsportal
https://lehrerfortbildung-bw.de Baden-Wirttemberg — Lehrerinnenfortbildung
https://bw.schule Produktion Baden-Wirttemberg IdAM Portal
https://fontawesome.com/v5/search?o=r&m=free _Font Awesome"
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