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3. Einleitung 
Dieses Dokument dient als „Schritt-für-Schritt – Anleitung“ für die Initiierung des OrgAdmin 
Ernennungsprozesses im IdAM durch die Lehrkraft. 

Mit Hilfe dieser Initiierung des Ernennungsprozesses kann eine Lehrkraft im IdAM selbständig die 
OrgAdmin Rolle beantragen. Die Lehrkraft sollte vorab den OrgAdmin Moodle Kurs (IdAM Admin 
Schule@BW) erfolgreich abgeschlossen haben. 
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4. Initiierung OrgAmin Ernennungsprozess 

4.1 Aufruf IdAM - DBP 

Öffnen Sie einen Webbrowser (bevorzugt Microsoft Edge) und wechseln Sie zur Web-Adresse 
https://bw.schule/login 

 

 

  

https://bw.schule/login
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4.2 Anmelden am IdAM - DBP 

Melden Sie sich mit Ihrer Benutzerkennung und Passwort an… 

 

 

Eingabe 2FA – Einmalpasswort… 
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…bis Anmeldung erfolgreich! 
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4.3 “Mein Profil” öffnen 

Wechseln Sie nun im Benutzermenü zu „Mein Profil“ 

 
 

…der Inhalt von „Mein Profil“ wird angezeigt… 
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4.4 Zugang erweitern 

Im Fenster „Mein Profil“ wechseln Sie bitte zum Punkt „Zugang erweitern“… 
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4.5 Administrationsrechte in Organisation beantragen 

Im Inhaltsfenster „Zugang erweitern“ gibt es nun die Funktion „Administrationsrechte in Organisation 
beantragen“ 

 
 

 

 

Hinweis: 

1. Den oberen Teil „Zugang erweitern via Freischaltcode“ könnte man dann nutzen, falls man 
vorab von der IdAM-Administration einen speziellen Freischaltcode, für das Erlangen von z.B. 
Administrationsrechten oder die Mitgliedschaft in bestimmten Benutzergruppen bekommen 
hat. Hat man so einen Freischaltcode nicht, muss der Antrag über „Administrationsrechte in 
Organisation beantragen“ gestellt werden. 
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4.5.1 Organisation wählen 

 

Hinweis: An dieser Stelle müssen Sie die „Zielorganisation (Schule)“ wählen, für die Sie 
Administrationsrechte (sprich OrgAdmin Rechte) beantragen wollen. 

Sie können jeweils nur für EINE Zielorganisation einen Antrag stellen. Falls Sie für mehrere 
Zielorganisationen einen Antrag stellen wollen, müssen Sie dies nacheinander tun. 
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4.5.2 Fortbildungszertifikat 

 

Hinweis: An dieser Stelle werden Sie zu einer Bestätigung und die Eingabe eines Nachweises 
aufgefordert, dass Sie das OrgAdmin Fortbildungszertifikat (IdAM Admin Schule@BW) in Moodle 
erlangt haben. 

 
 

 
Bestätigung über den erfolgreichen Abschluss der Fortbildung „IdAM Admin 
Schule@BW“ 

 
Eingabe der Zertifikatsnummer 

 

➢ Nach erfolgter Aktion kann die Beantragung mit drücken auf „Rechte beantragen“ zur 
weiteren Prüfung eingereicht werden. 
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4.5.3 Bestätigung der Beantragung 

Nach erfolgreichem betätigen der Schaltfläche „Rechte beantragen“, erscheint nachfolgender 
Bestätigungshinweis. 

 
 

 

 

Hinweise: 

1. Das SCS bekommt nun eine Information zur Prüfung des Antrags im IdAM und wenn alle 
notwendigen Anforderungen vom SCS geprüft und erfüllt sind, gibt das SCS den Antrag im 
IdAM frei. 
(Stand Dezember 2023: Interim mäßig übernimmt die Fujitsu die Prüfung und Freigabe der 
Anträge, bis das SCS-Team den IdAM-Zugang und die Schulung hatte, siehe „20231206 - 
BaWü_Step-by-Step - OrgAdmin Antragsprüfung - OrgAdmin-Ernennung.docx) 

2. Nach Freigabe des Antrags, wird die Lehrkraft über „Threema“ benachrichtigt 

3. Die Prüfung und Bearbeitung kann ggf. etwaige Zeit (Stunden – Tage) in Anspruch nehmen! 

4. Falls es an dieser Stelle zu einer Fehlermeldung kommt, wenden Sie sich bitte mit der 
Fehlermeldung an Ihren ServiceDesk! 
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A. Liste von Abkürzungen 

Kürzel Erläuterung 

ZSL Zentrum für Schulqualität und Lehrerbildung 

IBBW (SCS) Institut für Bildungsanalysen Baden-Württemberg (Service Center Schulverwaltung) 

KM Kultusministerium BADEN-WÜRTTEMBERG 

ASV Amtliche Schulverwaltung 

AVV Auftrag zur Datenverarbeitung / Auftragsdatenverarbeitungsvertrag 

BITBW Landesoberbehörde Bade-Württemberg 

FSC Freischaltcode 

Organisation Schule oder Schulträger 
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B. Webseiten und Quellen 

Name Beschreibung 

https://evaluation.bw.schule/ EVAL Baden-Württemberg IdAM Portal 

www.mooc-bw.de Moodle - Lehrerfortbildungsportal 

https://lehrerfortbildung-bw.de Baden-Württemberg – Lehrerinnenfortbildung 

https://bw.schule Produktion Baden-Württemberg IdAM Portal 

https://fontawesome.com/v5/search?o=r&m=free „Font Awesome“ 

 

  

https://evaluation.bw.schule/
http://www.mooc-bw.de/
https://lehrerfortbildung-bw.de/
https://bw.schule/
https://fontawesome.com/v5/search?o=r&m=free
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